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Планирование работы на 2017-2018 учебный год

Задачи годового плана:

1. Развитие мышления и познавательного интереса у воспитанников через формирование элементарных математических представлений.
2. Развитие игровой деятельности в условиях реализации ФГОС. 
Цель работы:
обеспечение развития воспитанников с ОИН с учетом их возрастных и индивидуальных особенностей по основным направлениям развития: физическому, социально-личностному, познавательно-речевому, художественно-эстетическому, а также коррекция нарушений психофизического развития, подготовка к жизни в современном обществе, к обучению в школе.
Основное направление деятельности учреждения: обеспечение комплексного сопровождения развития ребенка с ОИН в воспитательно-образовательном процессе.
Раздел 1. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ МЕРОПРИЯТИЯ

1. Повышение деловой квалификации педагогических сотрудников
Задача: повысить педагогическую квалификацию воспитателей и специалистов.

	№
	Ф.И.О.педагогов
	Тема работы по самообразованию


	1.
	Гафарова Лариса Платоновна
	«Развитие мышления и познавательного интереса через детское конструирование».

	2.
	Исмаилова Наталья Витальевна
	«Игровая мотивация, как средство развития мышления у детей старшего дошкольного возраста».

	3.
	Чиркова Елена Владимировна
	«Использование малых фольклорных форм в развитии у детей старшего возраста».

	4.
	Молчанова Анна Александровна
	«Развитие речи у детей старшего дошкольного возраста через сказку».        

	5.
	Моисеева Ирина Сергеевна
	«Формирование  звуко-слоговой структуры слова у дошкольников».

	6.
	Перепечко Наталья Васильевна
	«Развитие познавательной деятельности детей через конструирование». 

	7.
	Попова Марина Васильевна   
	«Познание окружающего мира детей через изобразительную деятельность».

	8.
	Григорьева Наталья Владимировна
	«Формирование предметной деятельности детей  младшего дошкольного возраста».

	9.
	Семенова Татьяна Георгиевна
	«Формирование элементарных математических представлений у детей старшего дошкольного  возраста».

	10.
	Никитина Олеся Ивановна 
	«Развитие навыков детей в изобразительной деятельности

	11.
	Субботина Татьяна Юрьевна   
	«Использование дыхательных упражнений с детьми старшего дошкольного возраста в образовательном процессе как здоровьесберегающий фактор».

	12.
	Бабенко Елена Андреевна
	«Развитие конструктивных навыков средствами конструирования из бумаги».

	13.
	Мутьева  Лариса Юрьевна
	«Развитие сенсорных эталонов у детей младшего возраста посредством дидактической игры».


Основные направления работы групповых педагогических коллективов

	Название группы
	Ф.И.О. педагога


	Направление работы

	Средняя группа 
«Звездочки»
	Григорьева Н.В.
Мутьева Л.Ю.

Днепровская Е.А.
	Сенсорное развитие 

	Старшая группа

 «Цветочки»
	Попова М.В.

Молчанова А.А.

Семенова Т.Г.

	Художественно-эстетическое

	Подготовительная группа «А»

«Колокольчик»
	Субботина Т.Ю.

Никитина О.И.

Исмаилова Н.В.

Чиркова Е.В.


	Физкультурно-оздоровительное

	 Подготовительная группа «Б»
Солнышко»

	Бабенко Е.А.
Перепечко Н.В.
Гафарова Л.П.

Моисеева И.С.
	Познавательно-речевое


2. Производственные собрания

Задача: создать условия для коллегиального решения вопросов управления ДОО и организации образовательной деятельности.

	№
	Темы
	Сроки
	Ответственный

	1.
	 Производственное собрание № 1
1. Ознакомление с планом 
административно – хозяйственной
 работы на 2017– 2018 учебный год.
2.Принятие локальных актов,
регулирующих деятельность ДОУ.
3. Итоги социального проекта «Делаем вместе».
4.Состояние охраны труда и пожарной
безопасности в ДОУ.

	сентябрь
	Заведующий



	П.
	Ознакомление сотрудников с графиком отпусков на 2017-2018 учебный год.


	декабрь
	Заведующий

	Ш.
	Производственное собрание № 2
1. Организация питания воспитанников в ДОУ в 2018 году.
2. Анализ заболеваемости воспитанников и сотрудников за 2017 год.
3. Пути реализации программы развития в ДОУ.

	январь
	Заведующий

Председатель ПК



	1У.
	Производственное собрание № 3
1. Подготовка ДОУ к летней 
оздоровительной работе.
2. Подготовка ДОУ к новому учебному году.

	май
	Заведующий

Завхоз




3. Педагогические советы

Задача: стимулировать аналитическую деятельность педагогического коллектива по ключевым проблемам функционирования и развития дошкольной организации.

	№
	Темы
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1.


	Педагогические советы:
1. Установочный педагогический совет:
Утверждение плана работы на 2017-2018 учебный год.
	Август


	Заведующий



	
	2. Педсовет по 1-й годовой задаче.
Сенсорное воспитание в дидактической системе дошкольного учреждения.
	Декабрь  

	Заведующий



	
	3. Педсовет по 2-й годовой задаче.

Сюжетно-ролевая игра как условие успешной социализации ребенка-дошкольника.

	Март
	Заведующий



	
	4.Итоговый педагогический совет

Итоговый педагогический совет. Анализ работы за 2017-2018  учебный год.
	Май


	Заведующий




4. Психолого-медико-педагогические консилиумы

Задачи: обеспечение психолого-медико-педагогического сопровождения детей с отклонениями в развитии;

- определение характера, продолжительности и эффективности коррекционной помощи в условиях дошкольного учреждения.

Плановые заседания ПМПк – 3 раза в год (сентябрь, январь, май)

Внеплановые – по инициативе родителей или сотрудников.

5. Взаимодействие с семьями воспитанников
Задача: создать благоприятные условия для совместной деятельности с родителями.

	№
	Основные мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.
	Общее родительское собрание № 1:
1. Публичный отчет по самообследованию ДОУ.
2.Знакомство родителей с основными направлениями работы на 2017 – 2018 уч. год.
3. Рассмотрение вопроса с родителями о жестоком обращении с детьми.
4. Профилактика ДДТ.
5. Выборы родительского комитета.
 Общее родительское собрание № 2:
1. Анализ взаимодействия с родителями за 2017 – 2018 уч. год.
2. Единство семьи и школы по успешной социализации детей (с участием учителя школы).
3. Организация летней – оздоровительной работы.
	Октябрь

Апрель 


	Заведующий



	
	3. Работа консультативного пункта.
	в течение года
	Заведующий

	
	1. Родительский клуб «Общение».

Цель: 
Повысить уровень родительской компетентности, активизировать роль родителей в воспитании  и обучении ребенка с ОВЗ, нормализовать отношения внутри семьи, выработать единое и адекватное понимание проблем ребенка. 
Задачи совместной деятельности педагогов  и родителей:
 - создание воспитывающей среды, 
 - обеспечение единства требований детского сада и семьи.     принципы:
- полное взаимопонимание и   согласованность действий;
- постоянный контакт с родителями;
- опора на положительные черты в каждом ребенке.
1) «Формирование развития речи у детей с нарушением интеллекта через игру   в детском саду и дома»:  
-развитие речи через игру драматизацию;
-развитие речи через кукольный театр;
-развитие речи через пальчиковый театр.
2) «Развитие познавательных процессов у детей с нарушением интеллекта в игровой деятельности»:
-дидактические игры;
-ролевые игры;
-игры – драматизации. 
3) Мама и я - лучшие друзья»:  
-возрастные особенности детей с ОВЗ;
- что дети должны научиться делать самостоятельно;
- индивидуальный подход к ребенку в условиях семьи.

	Октябрь

Февраль  
Апрель 
	Учитель- дефектолог

Н.В.Исмаилова

	
	6.Составление социального паспорта семей ДОУ.
	сентябрь
	Воспитатели


Взаимодействие с родителями

	№
п/п
	Содержание
	Сроки проведения
	Ответственный

	 1
	Заключение договоров с родителями.
	Август-сентябрь
	Заведующий

	 2
	Привлечение родителей для создания выставок.
	Октябрь
	Воспитатели

	3
	Анкетирование родителей «Удовлетворенность работой ДОУ».

	Декабрь 
	Заведующий 

	4
	Участие родителей в проведении праздников, выставок, конкурсов.

	В течение года
	Воспитатели

	5
	Участие в проведении совместных мероприятий: День матери, каникулярная неделя,
День здоровья.
	Ноябрь

Январь

Апрель
	Воспитатели 

	6
	Индивидуальные беседы-
консультации с родителями вновь проступивших детей.


	В течение года
	Заведующий 

	7
	Проведение групповых родительских собраний
	3 раза в год
	Воспитатели групп

	8
	«День открытых дверей». Открытые итоговые мероприятия для родителей в группах.


	Май 
	Старший воспитатель

	9
	Оформление наглядных стендов по противодействию

терроризму, а также с информацией о действиях при ЧС.

Оформление информационных

стендов «Правила безопасности дома и на улице».

Оформление наглядной

агитации для родителей:

«Будьте внимательны на

улице».
	В течение года
	Воспитатели 

	10
	Субботники по благоустройству территории.
	Май
	Воспитатели

	
	
	
	


6. Взаимодействие детского сада и школы

Задачи:           

1. Создать условия для успешной адаптации первоклассников.

2. Организовать систему взаимодействия педагогов школы и ДОУ через совместное проведение методических мероприятий, работу с детьми и родителями.

3. Создание предметно-развивающей среды для ознакомления воспитанников со школой.

	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Содержание совместной работы воспитателей ДОУ и учителей школы

	Взаимное посещение школы и детского сада (НОД, уроков).

Взаимное консультирование.

Изучение образовательной программы ДОУ и программы 1 класса.

День открытых дверей (показ открытых занятий и уроков).
Психолого-педагогический консилиум педагогов ДОУ и школы.
	В течение года
Март 
	Специалисты 

	Содержание работы по ознакомлению воспитанников со школой

	Праздник в ДОУ «День знаний» 

Посещение торжественной линейки в школе.

Экскурсия к зданию школы.
	Сентябрь
	 Воспитатели подготовительной  группы

	Беседа о школе.

Экскурсия
 в библиотеку школы.
Игра «КВН» первоклассников и воспитанников подготовительных групп.
	Октябрь
	

	Чтение и рассказывание стихов о школе.
	Ноябрь
	

	Организация уголка школьника в детском саду».

Театрализованная игровая программа по экологической направленности «Берегите птиц».
	
	

	Родительское собрание с участием учителя школы.
	Апрель 
	

	Праздник «Выпуск в школу» с участием первоклассников.
	Май 
	


     

7. Взаимодействие ДОУ с общественными организациями
	№ п\п
	Содержание основных мероприятий
	Сроки проведения
	исполнители

	1
	Продолжать устанавливать творческие и деловые контакты с:

- центром помощи детям

- с детской библиотекой

- краеведческим музеем 

- станцией юных натуралистов

- бассейном.

	В течение года
	Заведующий

Педагоги ДОУ

	2
	Заключение договоров и контрактов с другими  организациями.
	В начале учебного года
	Заведующий 


Раздел 2. МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
Задача: создать необходимые условия для повышения профессиональной компетентности педагогов.
	№
	Основные мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.
	Единый методический день, заседание ГМО.
	Ноябрь
Март 
	Заведующий



	2.
	Открытые просмотры в рамках реализации ФГОС по годовым задачам.
	В течение года
	Заведующий

творческая группа

	3.
	Прохождение курсовой подготовки:

Прохождение курсов по профессиональной деятельности.
Прохождение курсов по ИКТ.
	Сентябрь-май
	Заведующий



	4.
	Городской конкурс «Воспитатель года – 2018».
	Февраль 
	Старший воспитатель

	5.
	Форум «Образование Прибайкалья - 2018».

	Март 
	Заведующий 

	6.
	Конкурс «Краса дошкольного образования».

	Март 
	Старший воспитатель

	7.
	Самооценка эффективности качества работы ДОУ и ГМО.
	Май
	Заведующий



	8.
	Мониторинг общего и дополнительного образования.
	Ноябрь 
	Старший воспитатель

	9.
	Мероприятия, посвященные Всемирному Дню здоровья.


	Апрель 
	Заведующий




Семинары-практикумы

	1.
	Развивающие игры как одно
   из условий формирования 
сенсорных качеств у воспитанников.
	Ноябрь
	Заведующий



	2.
	Организация игровой деятельности в условиях современного образования.
	Март
	Старший воспитатель

	3.
	Участие в городских семинарах:

1) Круглый стол «Рекомендации по организации консилиума ДОО и ОО».
2) Обучающий семинар для экспертов.
3) Реализация ФГОС в ДОУ: деятельность воспитателя».
4)  «Реализации ФГОС в ДОУ: деятельность старшего воспитателя».
	Октябрь 

Ноябрь 

Апрель 
	Специалисты 

Старший воспитатель

	4.
	Участие в городской научно-практической конференции педагогов ДОУ «Педагогический поиск – 2017».  
	Ноябрь 
	Старший воспитатель

	5.
	Участие в межмуниципальной конференции «Психолого – педагогическое сопровождение детей с ОВЗ ДО и НОО».
	Февраль 
	Заведующий 


Городская спартакиада дошкольников

	1.
	Городская спартакиада дошкольников «Путешествие в Турград».
	Октябрь 

	Старший воспитатель



Городские выставки, смотры-конкурсы

	№
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
2. 

3.
	Городская выставка декоративно-прикладного творчества «Новогодняя карусель».
Сибирячок. Мастерская Деда Мороза. 
Конкурс- выставка поделок 
на тему: «В мире животных». 
Фестиваль детского творчества «Я – Сибирячок».
Смотр  ДОУ к новому учебному году.
Смотр-конкурс «Лучший участок ДОУ».


	Декабрь 

Январь 

Апрель 

Июнь  
	Воспитатели групп
Воспитатели групп
Заведующий 


	№
	Название выставок   
	Сроки
	Ответственные

	1.
	«Дары осени»
	сентябрь
	воспитатели

	2.
	«Краски осени»
	Октябрь
	воспитатели

	3.
	«Моя любимая сказка»
	Ноябрь
	воспитатели

	4.
	«Покормите птиц зимой»
	Декабрь
	воспитатели

	5.
	«Зимние забавы»
	Январь
	воспитатели

	6.
	«Военная техника России»
	Февраль 
	воспитатели

	7.
	«Я подарю тебе цветы»
	Март
	воспитатели

	8.
	«Полет в далекий космос»
	Апрель
	воспитатели

	9.
	«Осторожно, дорога!»
	Май
	воспитатели

	10.
	«Лето, лето, лето!»
	Июнь
	воспитатели

	11.
	«В мире насекомых»
	Июль
	воспитатели

	12.
	«О спорт, спорт, спорт…!»
	Август 
	воспитатели


Работа в методическом кабинете

	                         Содержание 
	Сроки 
	Ответственный 

	Составление тематического каталога периодической подписки журналов.

Выставка литературы  по работе с детьми в разные времена года.
	Ноябрь-декабрь
	Заведующий Творческая группа



	Оснащение методического кабинета пособиями для успешного решения задач по художественно-эстетическому развитию детей.

Подбор и оформление картотеки дидактических игр для детей.
	Январь
	Воспитатели групп

	Подготовка к 40-летию дошкольного учреждения.
	Февраль 
	Творческая группа


Консультации для воспитателей

	№ 
	Тема консультации


	Сроки
	Ответственные

	1.
	1) Организация развивающей предметно-пространственной среды в соответствии с ФГОС ДО. 

2) Использование нетрадиционных техник в художественно-эстетическом развитии дошкольников. Мастер-класс Изготовление цветка «Настроение».
	Октябрь
	Днепровская Е.А.
Попова М.В.

	2.
	Математическое развитие дошкольников в контексте ФГОС ДО.
	ноябрь
	Жилкина Н.В.

	3.
	Познавательное развитие дошкольника через развивающие игры.
	ноябрь
	Днепровская Е.А.



	4.
	Использование дидактической игры для развития познавательных способностей воспитанников.
	 декабрь
	Гафарова Л.П.

	5.
	Использование занимательных игр и упражнений в развитии умственных способностей воспитанников.
	декабрь
	Семенова Т.Г.

	6.
	Интеграция дидактических игр в разные виды деятельности:
- физическое развитие;

-игровая деятельность;

- изобразительная деятельность;

_ трудовая деятельность.
	декабрь
	Перепечко Н.В.
Бабенко Е.А.

Попова М.В.

Молчанова А.А.

Григорьева Н.В.

	7.
	Организация игровой деятельности и подбор дидактического материала для развития воспитанников.
	январь
	Исмаилова Н.В.
Субботина Т.Ю.

	8.
	Формирование сюжетно-ролевой игры в младшем дошкольном возрасте.
	февраль
	Мутьева Л.Ю.

	9.
	Развитие сюжетно-ролевой игры в старшем дошкольном возрасте
	март
	Никитина О.И.


Организационная работа

	№
п/п
	Содержание
	Сроки проведения
	Ответственный

	1.
	Комплектование   групп ДОУ
	Август-Сентябрь


	Заведующий

	 2
	Подведение итогов работы МБДОУ за 2016-2017 учебный год.
	Август
	Заведующий 

	 3
	Составление графика отпусков.
	Декабрь
	Заведующий

	 4
	Организация и проведение субботников по уборке и благоустройству территории ДОУ.
	Сентябрь, апрель
	Заведующий

	 5
	 Мероприятия по охране жизни и здоровья детей.
	Ежемесячно
	Заведующий

	 6
	Итоги 2017 -2018 учебного года.
	Май
	Заведующий

	 7
	  Подготовка     к       летнему

оздоровительному периоду 2018 года.
	Май
	Заведующий

	 8
	Смотр готовности ДОУ к новому учебному году.
	Август
	Заведующий


Открытые просмотры педагогической деятельности

	Содержание 
	Сроки 
	Ответственный 

	1.Музыкально-тематическое развлечение «День знаний».

	Сентябрь
	Муз.руководитель

Воспитатели групп

	2. Музыкальное развлечение «Осенние подарки».
	Октябрь
	Муз.руководитель



	3.Кукольный театр «Как петушок солнышко будил».
	Ноябрь 
	Воспитатели 

	4.Открытые мероприятия по

организации дидактических игр

 в воспитательно-

образовательной и

коррекционной работе.
	Ноябрь
	Воспитатели групп

	5. Тематический праздник «Новый год».
	Декабрь
	Воспитатель

Муз.руководитель          

	6. Музыкальное развлечение «Снегурочка и Снеговик в гостях у ребят».
	Январь 
	Муз.руководитель



	7.Открытые просмотры непосредственно образовательной деятельности в группах.
8.Тематический праздник «День Защитников отечества».
	Февраль
Февраль
	Воспитатели
Муз.руководитель          

	9.Тематический праздник «Мамин день»
	Март
	Муз.руководитель 

	 10. Тематический праздник для выпускников ДОУ.
	Май
	Воспитатели групп

Музыкальный     руководитель


Раздел 3. ОЗДОРОВИТЕЛЬНАЯ РАБОТА С ДЕТЬМИ

Задача:создать необходимые условия для оздоровительной деятельности в дошкольной организации.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Лечебно-профилактическая работа:

1. Контроль за выполнением возрастных режимов в группах.

2. Оформление документации вновь поступивших детей.

3. Проведение антропометрических измерений во всех возрастных группах.

4. Обследование детей на гельминтозы.

5. Диспансеризация детей.

6. Углубленный осмотр детей.

7. Санитарные осмотры персонала.
	постоянно

по мере поступления

2 раза в год

1 раз в год

По плану

По графику
	 медсестра



	2
	Медицинский контроль за физвоспитанием:

1. Осуществление медико-педагогического контроля за организацией двигательного режима (непосредственно образовательной деятельность по физической культуре, физическое развитие детей).

2. Контроль за санитарно-гигиеническим состоянием мест проведения непосредственно образовательной деятельности, физкультурного оборудования, спортивной одежды и обуви.
	постоянно
	 медсестра 



	3
	Организация питания:

1. Ежедневный контроль за приготовлением пищи, бракераж готовой пищи и сырых продуктов.

2. Ведение накопительной ведомости.

3. Контроль за хранением продуктов.
	Постоянно

Ежедневно

ежедневно
	 медсестра

	4
	Санитарно-просветительская работа:

1. Беседы с родителями на родительских собраниях.

2. Беседы с обслуживающим персоналом о санитарно-гигиенических требованиях к дошкольным учреждениям:

«Воздушный режим», «Профилактика инфекционных заболеваний», «Пищевые отравления», «Предупреждение травматизма у детей», «Правила мытья и хранения кухонной посуды и инвентаря».
	В течение года
	медсестра

.

	5
	Наглядная агитация:

Выпуск санитарных бюллетеней:

«Профилактика ОРЗ»

«Вирусный гепатит».
	В течение года
	 медсестра


Раздел 4. КОНТРОЛЬНО-ИНСПЕКЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

1.Тематический контроль

	№
	Тема
	Цель


	Сроки
	Итог

	1.
	Развитие сенсорных способностей воспитанников через различные виды деятельности.
	Изучить эффективность работы по развитию сенсорных навыков детей в разных видах деятельности.

	ноябрь 2017 г.
	Материалы на педсовет (декабрь)


2. Тематический контроль

	№
	Тема
	Цель


	Сроки
	Итог

	1.
	Социализация дошкольников в условиях сюжетно-ролевой игры.
	Выявить  эффективность воспитательно-образовательной работы в группах по социализации  в условиях сюжетно-ролевой игры,  выявления уровня сформированности игровых навыков у детей.
	февраль

2018 г.
	Материалы на педсовет (март)


Руководство и контроль над педагогической деятельностью 

   
	№
	Тема  и цель контроля
	Вид
 контроля
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные

	
	
	
	
	
	

	1
	Соблюдение техники безопасности, правил пожарной безопасности, «Инструкций по охране жизни и здоровья детей»
	Предупредительный контроль
	Посещение групп, проверка наличия инструкций в группах,  проведение очередных инструктажей, проверка знаний педагогов инструкций по ОТ
	В течение года
	Заведующий,

Завхоз

	2
	Организация
воспитательно-

образовательной

деятельности через НОД в

различных видах детской

деятельности; в ходе

режимных моментов;

самостоятельной

деятельности детей.

	     Предупредительный контроль
	Посещение НОД

Реализация комплексно-тематического планирования 

и организации воспитательно-образовательного процесса.
	В течение года
	Заведующий

Ст.воспитатель

	3
	Соблюдение режима дня, режима двигательной активности. Организация прогулок.
	      Текущий контроль
	Посещение НОД, прогулок
	В течение года
	Заведующий 

медсестра

	4
	Создание условий для самостоятельной творческой деятельности детей.
	      Предупредительный контроль
	Просмотр деятельности детей, анализ календарных планов, посещение развлечений. Связь сопутствующих занимательных дел с темой недели.
	1 раз в месяц
	Заведующий 

Муз.

руководитель

	5
	Формирование культурно-гигиенических навыков. Культура приема пищи. Соблюдение режима питания.

Цель: Определить уровень организации питания. Выявление умений детей в области культуры еды.
	      Оперативный контроль
	Просмотр режимных моментов. Изучение приёмов руководства и методики проведения
	1 раз в месяц
	Заведующий, 

медсестра

	6
	Оформление уголка для

родителей в группах.
Оформление уголка ПДДД

в группах


	   Оперативный контроль
	 
	1 раз в месяц
	Заведующий, 



	7
	Анализ планов воспитательно-образовательной работы

Цель: Выявить уровень педагогической компетентности педагогов в составлении перспективных и календарных планов
	Предупредительный контроль
	Проверка планов воспитательно-образовательной работы. Обсуждение календарного планирования. Выяснение затруднений педагогов в планировании, предупреждение возможных ошибок.
	Ежемесячно
	Заведующий, 

Творческая группа

	8
	Проведение закаливания
	  Оперативный контроль
	 Изучение приёмов руководства и методики проведения
	1 раз

в

квартал
	Заведующий 

 медсестра

	
	Содержание уголков игровой

деятельности


	
	
	
	

	9
	Анализ проведения  совместной деятельности воспитателя с детьми
	       Оперативный контроль
	Посещение групп в течение дня.
	Ежедневно
	Заведующий 


 Раздел 5. АДМИНСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА

	Направление деятельности
	Срок
	Отметки о выполнении

	1. Организационная деятельность

	1. Текущие инструктажи

	1.1. Проведение плановых инструктажей по охране труда и технике безопасности; внеплановых инструктажей на рабочем месте по ОТ и ТБ, ППБ.
	2 раза в год 

в течение года
	

	1.2. Проведение вводных инструктажей с вновь принятыми на работу.
	В течение года
	

	1.3. Проведение инструктажей по охране жизни и здоровья воспитанников.
	Сентябрь, апрель
	

	1.4. Проведение инструктажей по пожарной безопасности.
	Сентябрь, декабрь, май
	

	23. Производственные собрания и совещания

	3.1. Анализ соблюдения Правил внутреннего трудового распорядка. 
	Октябрь, январь
	

	3.2. Анализ соблюдения СанПин
	1 раз в квартал
	

	3.3. Подготовка к зиме. Подготовка к летнему оздоровительному сезону.
	Сентябрь, май
	

	3.4. Основные требования к проведению утренников.
	В течение года
	

	3.5. Итоги проверки по охране труда.
	Декабрь, апрель
	

	3.6. Итоги предыдущего учебного года.
	Май
	

	3.7. «Забота об участке – дело всего коллектива». Субботники по уборке территории.
	Сентябрь, май
	

	3.8. Подготовка к новому учебному году.
	Июль, август
	

	3. Пересмотр должностных инструкций

	4.1. Внесение изменений и дополнений в должностные инструкции.
	В течение года
	

	4. Работа с нормативно-правовой документацией

	5.1. Составление, внесение изменений и дополнений в нормативно-правовые акты.
	В течение года
	

	П. Контрольно-диагностическая работа

	1. Изучение работы обслуживающего персонала

	1.1. Наблюдение за работой персонала.
	в течение года
	

	1.2. Анализ документов по итогам проверок.
	1 раз в квартал
	

	1.3. Результаты исполнения предписаний.
	- // -
	

	1У. Хозяйственная деятельность

	1. Мероприятия, способствующие улучшению и укреплению МТБ

	1.1. Ремонт мебели, оборудования, игрушек.
	В течение года
	

	1.2. Обновление мягкого инвентаря.
	- // -
	

	1.3. Обновление и восстановление дидактического и  методического материала.
	- // -
	

	2. Мероприятия, связанные с выполнением санитарно-эпидемиологических норм и правил

	2.1. Обработка помещений (учебных, спальных, игровых).
	1 раз в месяц
	

	2.2. Обработка игрушек.
	Ежедневно
	

	2.3. Проведение генеральной уборки на пищеблоке и в групповых помещениях.
	1 раз в неделю
	

	3. Оформление стенда по ОБЖ

	3.1. Подготовка и вывеска информационного материала.
	Август
	

	3.2. Дополнение наглядными пособиями и новым информационным материалом.
	В течение года
	

	4. Благоустройство территории

	4.1. Замена песка в песочнице.
	Май
	

	4.2. Уборка территории.
	Май, сентябрь
	

	4.3. Обрезка кустов и деревьев
	Май
	

	4.4. Очистка крыши.
	Май, сентябрь
	

	4.5. Частичный ремонт и покраска малых форм на участках.
	Июнь, июль
	

	4.6. Побелка бордюр, деревьев, забора.
	Май, июнь
	

	4.7. Покраска забора на огороде.
	Май
	


�





